Guatemala, 31 de octubre de 2016
s

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato No. 437-2016 por servicios Técnico
Profesionales aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 25-2016; correspondiente al mes

de octubre del 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie B

nomero 0000001. -~
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ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar al Departamento de Programacién Sustantiva en el cumplimiento de sus
objetivos.

o Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen !os procesos
administrativos del Departamento de Programacion Sustantiva.

e Asesorar en el desarrollo de las politicas que mejoren la planificacién, distribucion y
control de los implementos deportivos a cada uno de los programas que
funcionen en la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Programacion Sustantiva e informar al encargado seguin
corresponda el estatus de los mismos para la foma de decisiones.

e Atfender a consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Implementacion Deportiva

e Rendir informes que le sean solicitados, en lo que se refiere a avances vy

pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Programacion

Sustantiva.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se di6 seguimiento al cumplimiento de presentacion de la planificacién mensual y

semanal de los programas.

2. Se apoyd la redlizacion del de solicitudes de materiales, seguimiento al estado de
eventos de cotizacion de implementacion deportiva.

3. Se apoyd en la elaboracién, firma Y presentacion de solicitudes de maferfales, y
solicitud ' de " disefios para la compra de los mismos de laJefatura de
Implementacién deportiva, para actividades como Bazar Artesandl, Festival icaro,
Dia del Barrilete, Liga Juvenil de Pelota Maya.

4. Se dié seguimiento al cumplimiento de las actividades programadas para el mes
de octubre de cada uno de los programas sustantivos.

5. Se brindé apoyo a la Coordinacién de promotores deportivos en la liquidccién de
expedientes.

6. Se apoyd a Jefe de Programas Sustantivo, en el seguimiento a requerimientos para
la ejecuciodn de las actividades.
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